CORUM AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

ISKILiP SOSYAL HiZMET MERKEZI MUDURLUGU

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. : 1-Dilekge
1 Evlat Edinme [k Basvuru 2-Meslek elemant ile birlikte doldurulacak fotografli basvuru formu. 3 Saat
2 Evlat Edinme Bagvuru Formunun 1-Ogrenim durumunu gdsterir belge, 2 A
Doldurulmasindan Sonraki Siire¢ 2-Saglik Kurulu raporu (Devlet veya Universite Hastanesi) y
3 il e Sitmyn Al S Yukaridaki belgeler tgshm fedllc}llften ve uygupl}lgu kabul edildlkten sonra yapilan sosyal incelemenin 6 Ay
de olumlu olmasi halinde aile/kisi bagvuru tarihi esas olmak iizere siraya alinir
Siras1 gelen aile ya da kisi gegici bakim sdzlesmesi imzalayarak ¢ocugu teslim alir. Cocuk evlat
. : L edindirilmek iizere 1 yil siire ile aile yanina yerlestirilir. Aile 3 aylik donemler halinde periyodik izleme 1 Y1l
& Bt Baftiiins batoints Vo Bl Sies] olarak izlenir ve sosyal ¢aligmaci tarafindan raporlastirilir. Bir yilin sonunda aile mahkeme siirecini Mahkeme Siireci 6 Ay
baglatmak tizere yonlendirilir.
. 1-Cocugun yeni niifus ciizdani fotokopisi
2 91 B efhai om Eme iy 2-Kesinlesmis aile mahkemesi evlat edinme karari 1Ay
. . . 1-Dilekge
3 NN A1 (R r] 2-Meslek elemant ile birlikte fotografli Ik basvuru formu doldurulmaktadir. Ozl
7 Koruyucu Aile Hizmetleri izleme Siireci Cocugun varsa dgrenim belgesi Her Y1l Eyliil Ayinda
8 Korunmaya Muhtag Cocuklar Miiracaat Dilekge 10 is Giinii
9 Ihlzar Wrzens] ol i Granby Ihbar eden kisinin ismi ve iletisim bilgileri (gizli tutulur) 1 Giin
Miiracaat
Korunmaya Muhtag Cocuklar Terk Bebek 1-Polis Merkezinde tutulan tutanaklar ..
10 . . Aym Giin
Islemleri 2-Hastane raporu
1-Polis Merkezinde tutulan tutanaklar
5395 Sayili Kanun Geregi Savci Talimati 2-Adli tabip raporu .
1 Alinan Cocuk Islemleri 3-Savci Talimati AT
4-Goriisme raporu
1-Var ise pasaport
Vo : . 2-S1ginmaci Belgesi .
12 LSS Cae <] LTl G 3-Saglik Raporu (Bulasici hastalik tagimadigina dair) AT
4-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu
Ozel Kres Ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz . P
= Cocuk Yerlestirme Islemleri il HOLGELY
14 Uiipldm Ve Bty Amnslerin Cosrdnmmg Dilekge veya cezaevinden alinan yazi 5 Is Giinii

Verilen Ucretsiz Bakim Hizmeti




Ozel Kres Ve Giindiiz Bakimevleri/Cocuk
Kuliipleri i1k Basvuru, Acilis Yetki Belgesi

1-Binanin incelenmesi
2-Bina ile ilgili istenen uygunluk belgelerinin (Belediye, itfaiye. Cevre ve Sehircilik 11 Md., Halk
Sagligi, Emniyet) tamamlanmasi

2 1§lemleri ve Agilis Izin Belgesi (Ruhsat) 3-Kurulusun tefriginin sonuglanmasi Sy
Islemleri 4-Kurucu Miidiir evraklarinin il midirliigiine teslim edilmesi
5-Acilis izin belgesinin diizenlenmesi
[I/Tlge/Kurulus Miidiirliiklerine Yapilan P
13 Ekonomik Destek Bagvurusu Form dilekge A
17 Kadin Konukevi i1k Bagvuru Form dilekge Ayni Giin
1- Form dilekge
Ozel Hukuk Tiizel Kisileri Ile Kamu Kurum Ve 2- Ogrenim durumunu gosterir 151 R KT VSN (ORI GV e .. . Evraklarin il Miidiirligiine
. 3- Kurulus binasinin iskan durumu hakkinda ilgili belediyeden alinacak yap: kullanma izin belgesi ya . . . 2
18 Kuruluslarinca Agilan Kadin Konukevlerinin hagt . o e . ] Teslim Edilmesinden Itibaren 20
; . da Universitelerin ilgili bélimlerinden alinacak statik rapor, P,
Acilis Islemleri . . . 2 T Is Giinii
4- Binanin tapu senedi veya kira s6zlesmesi 6rnegi,
5- Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor,
1- Is Kanunu hiikiimlerine gore istihdam edilecek personel icin diizenlenmis is sdzlesmesi,
2-Merkez Miidiiriiniin 6grenim durumunu gosterir belgenin aslmin ibrazi ile il veya llge
Miidirliigiince onayl 6rnegi,
Gergek Kisiler Ve Ozel Hukuk Tiizel Kisileri & Lty Deaniap il Eglt.lr.n Belgesh e e .
. 4- Bagvuru yapmaya yetkili olduguna iligkin belge, Evraklarin 11 Miidiirliigiine
Ile Kamu Kurum Ve Kuruluslarinca Agilan . e s A .. . . C . . : o
19 . . . . 5- Belediye Imar Miidiirliigii’nden alinacak iskan raporu 6rnegi ya da iiniversitelerin ilgili Teslim Edilmesinden Itibaren 20
Aile Danigsma Merkezlerinin Ag¢ilis Islemleri vopee : . ... e .
boliimlerinden alinacak statik raporu drnegi, Is Giinii
6- Merkezin tim mekanlarini ve kullanim amaglarini gosterir kroki,
7- Apartman veya toplu konut yoneticilerinden alinacak izin belgesi,
8- I¢ hizmet yonergesi,
9- Ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiilerinin birer 6rnegi,
1= DG, Evraklarin Tamamlanmasim
20 Huzurevi Bagvurularinin Alinmast 2- Gelir durumunu gosterir belge 6rnekleri, i . .
. Miiteakiben Ayni Giinde
3- Saglik raporu,
21 Huzurevi Bagvurularmin Degerlendirilmesi Ve (Bl i) 10 is Giinii
Siraya Alinmas1
S . 1-Saglik Kurulu raporu ash veya onayl1 rnegi .
22 Engelli Kimlik Kart1 Ilk Bagvurusu 4Tt erile vl oot Aym Giin
23 Engelli Kimlik Kart1 Teslim Edilmesi ( Belge istenmemektedir) 5 Is Giinii
Kurucu ve sorumlu miidiir i¢in;
= . . . 1- Matbu bagvuru dilekgesi ..
24 A G AGTE N T R Gl 2- Ogrenim durumunu gésterir belgenin asli veya idarece onayl 6rnegi, Aym Giin
3- Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is s6zlesmesi istenir.
Kurulus binasi igin;
) ' ;: g?f;nligltlzn?seljégibjelgZsli i}r/: gg;:l;;leer:iltgﬁg?i ilgili boliimlerinden aliacak statik rapor, Evraklarm il Mi diirliigiine
25 | Ozel Huzurevi Agtls Islemleri P Y i s Teslim Edilmesinden itibaren 10

3- Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor,
4- Kurulusun 6zel bakim bolimii bulunmasi veya kurulusun dogrudan bakimevi olarak hizmet
vermesi durumunda Il Saglik Miidiirliigli’'nden alinacak uygunluk raporu istenir.

is Giinii




Korunmaya Muhtag Engelli Tk Basvurunun

1- Matbu basvuru dilekgesi
2- Oziirlii saglik kurulu raporu,

26 Alinmast 3- Yasi ve izin yetki karar1.(Oziir durumuna gore) Ayni Giin
4- Iki adet vesikalik fotograf,
5- Anne babanin bosanmis olmas1 halinde, bosanmaya iliskin mahkeme karari,
Korunmaya Muhta¢ Engelli Bagvurusunun
27 | Incelenmesi Ve Tertibi I¢in Bakanliga (Belge Istenmemektedir) 10 is Giinii
Gonderilmesi
1-Matbu bagvuru dilekgesi
2- Oziirlii saglik kurulu raporu,
. 3- iki adet vesikalik fotograf, Evraklarmn il Miidiirliiziine
28 Engelli Evde Bakim Ik Bagvurusun Alinmasi | 4- Bakmakla yiikiimlii olunan bireyler kapsamindaki kisilerin gelir ve mal durumuna iliskin belgeler, . 1 neurig
Teslim Edildigi Giin
yoksa yazili beyani
5- Oziirliiniin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iliskin mahkeme karari,
6- Anne babanin bosanmis olmasi halinde, bosanmaya iliskin mahkeme karari,
Engelli Evde Bakim Bagvurusunun Heyetler
29 Tarafindan Incelemesinin Tamamlanmas1 Ve Banka Hesap 6deme bilgileri 40 is Giinii
Onaylanmasi
Kurucudan,
1- Form Dilekge
2- En az ilkokul veya ilkdgretim mezunu olduguna dair belge,
3- Ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiileri,
4- Kisinin dernek veya vakif olmasi halinde gosterecegi temsilciden, dernek veya vakif yonetim
30 Qzel Bakim Merkezleri Ag¢ilis Bagvuru kurulu iiyesi oldugunu ve tiizel kisiligi temsile yetkili oldugunu gésterir belge ve karar drnegi, Bes Is Gilnil
Islemleri Ve Yer Gorme merkezin agilisinin vakif senedi/dernek tiiziiglinde yer aldigimi gosterir belge,
5- SGK Ilisiksizlik Belgesi
Sorumlu Miidiirden istenecek belgeler
1- Form Dilekge
2- Lisans egitimine sahip oldugunu belgeleyen 6grenim belgesi,
3- Sorumlu miidiir ile kurucu arasinda yapilacak is sdzlesmesi.
31 Kuruluglar1 Ziyaret Bagvurusu Kurulus ziyaret talep formu 2 Is Giinii
32 ggg;zlgljﬁzgz OGI;‘ZE;? )Almmas1 (VDT (Belge Istenmemektedir) 5 Is Giinii
33 Roportaj-Ses Gé_riintii Kaydi Alma-Haber e s s 10 is Giinii
Yapma Talepleri
Merkez hizmet binasi,
1- Binanin tapu senedi veya kira kontrat1 drnegi,
2- Binanin belediye imar midiirliigiinden almacak tasdikli yap1 kullanma izin belgesi drnegi ve
binanin biitiin boliimlerini gosterir tasdikli plani,
3- Merkezin yerlesimini ve hizmet boliimlerini gosterir kroki,
34 Ozel Bakim Merkezleri Acilis Islemleri 4- Tefristen sonra merkezin hizmet boliimlerini, kullanim alanlarini, dis cephesini ve tabelasini

gosteren kayitlar.

5- Yangin giivenligi yoniinden itfaiye midiirliigiinden alinacak rapor,

6- Binanin trafik emniyetine uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair il emniyet trafik sube
midirliigiinden alinacak rapor,

7- Binanin asayis yoniinden uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair il emniyet mudiirliigiinden

Evraklarin il Miidiirliigiine
Teslim Edilmesinden itibaren 10
Is Giinii




alinacak rapor,
Merkezde galistirilacak diger personel i¢in istenecek belgeler
1- Form Dilekge
2- Ogrenim durumunu gosterir belge,
3- Kurucu ile personel arasinda yapilacak is s6zlesmesi.
BIMER, Valilik Halk Giinleri, Dilekce Il Midarlugii Gorev Alaninda Ise
Basvuru formu 15 Is Giinii, Diger Kurum Ve
35 Hakkinin Kullanilmasi1 Kapsaminda Yapilan . ;
Sl Kuru]uslarm lemqt Alani Ile
’ Ilgili Ise En Ge¢ 30 Is Giinii
Il Miidiirligii Gorev Alaninda Ise
36 Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Bilei edinme basvuru formu 15 Is Giinii, Diger Kurum Ve
Yapilan Bagvurularin Cevaplandirilmasi & 3 Kuruluslarin Hizmet Alani Ile
Ilgili Ise En Ge¢ 30 Is Giinii.
Biometrik Fotograf
SGK Maas Belgesi
Askerlik Subesinden Olay Yeri/Tarihi Belgesi
Sehit Yakinlari ile Gazi ve Gazi Yakinlar Sag!lk_R.aporu Komisyon Toplantis1 1 Ay
37 A Adli Sicil Raporu o
Istihdamu " Igerisinde Yapilir
Diploma
Askerlik Durum Belgesi
Niifus Kayit Ornegi
Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Sehit Yakinlari ile Gazi ve Gazi Yakinlari Biometrik Fotograf Evrz}klarll.l 1l Mudurlpgune
38 4 . . . L Teslim Edilmesinden Itibaren en
Ucretsiz Seyahat Kartlari Niifus Ciizdani Fotokopisi .
gec 10 Giin.
1.Fatura
2.Vergi borcu yoktur yazisi
3.Calisanlara ait maas bordrosu (imzali)
4.Calisanlara ait maaslarin banka hesaplarina yattigina dair banka dekontlari,
Hizmet Alim1 Odemelerinin Saymanliga 5.H¥zmet¥n gergeklest%{g? aydan opc?kl aya ait S.GK IS ﬁs} . . - .
R . 6.Hizmetin gerceklestigi aydan bir onceki aya ait, Calisanlarin sigorta primlerinin yattigina dair banka s .
39 Bildirilmesi ekontlart 5 Iy Giinii
7.Hizmetin gerceklestigi aya ait SGK tahakkuk fisi (5510 sayili yasaya gore yararlanilan prim indirim
tutarini tespit edebilmek i¢in gereklidir.),
8.Yiiklenicinin vergi veya sigorta prim borcunun olmasi halinde, hak edisten kesinti yapilmas1
talebini, eger borcu yok ise; hak edis tutarinin aktarilacagi bankay1, banka subesini ve hesabina ait
[BAN numarasini i¢eren dilekge.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Iskilip Sosyal Hizmet Merkezi Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri - Iskilip Kaymakamlig

Unvan : Kurulus Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : Hacipiri Mah. Kiiltiir Sok. No:15 Iskilip/Corum Adres : Yenicami Mah. Hiikiimet Konag1 Kat:3 Iskilip/CORUM
Telefon 103645112100 Telefon : 0364 511 60 01

Faks : 03645112101 Faks : 0364 511 60 66

e-Posta : Iskilip.shm@aile.gov.tr e-Posta : iskilip@icisleri.gov.tr




